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Manual de Faturamento Manual de NFs
Usando a Ferramenta “Faturamento Manual”

Esta ferramenta foi desenvolvida para permitir que apds emitida uma Nota Fiscal ou cadastrada uma NF de Terceiros, o
usuario possa rapidamente duplicar faturamentos em outras séries, ou gerar boletos “pela primeira vez’, de forma parcialmente
conectada a NF.

Ou seja, a NF nao terad impressos os vencimentos gerados, porém estes serdo vinculados a NF no Sistema, para consultas e
controles. Isto permite, entre outras coisas, que se fature parte de uma NF em uma série e parte em outra, de forma que sejam
separados os bancos também por série, para conveniéncia dos processos internos da Empresa.

Segue resumo dos passos para uso da ferramenta. Estes passos sdo validos tanto para emissdo quanto para Nfs de
Terceiros:

1. Como acessar a tela:

De forma simples, basta abri a tela de cadastro da NF desejada. O menu nao estara disponivel enquanto a NF n&o for
gravada, portanto, € preciso primeiro gravar a NF, depois clicar o botao direito sobre o grid de vencimentos.

OBS: caso a NF nao tenha sido gravada com faturas, esta tela ndo é acessivel. Portanto, ela tem carater “complementar” e
nao de faturamento geral.

SEEY
2 Séie [10n | |[Séie para NFe Himero [ 444 | % NotaFiscal com Fatra " Fatra 444
Cliente 1578 4| [Gustavo Magahes Nicolau Zaiza ME Data Emisso [ 3,08/2010 -
LFOF [g10n I_J \VENDA DE PRODUGED DO ESTABELECIMENTO  Tipa NF [Saida Status da NF [Digitada
Preco a izar (3 Prog venda padiaa =1 /¥ Usar preco portereeito, se tiver. Total 21258

Produtos e Servicos | Dados adidonais  Totais | Dados do Terceiro |

™ Calcular Totais Automaticamente [~ Inchir o IP| na base do ICMS | Cond pato E _;I | 30/60/90 DD

Val Seguio 0,00 Base ICHS v e RS Aplicar Condicn de Pagaments > |
Walor Frete: 0,00 Valor ICHS 0,00 Dataleto | DiasVeto] %] Walor| Titlo] C/Apres| Comiss3o
Oulias Despesas 000 BaselCMSS.T. 000 |||1] pes0ss2mn 30 3340 FI00 4401 O 0,00
Vialor IFI 500 ValorICHS 5. ol | ELALELH 6 3340 71,00 4s02 O 0,00,
| — |[Elornvzmo 30 3320 70,58 44403 0,00,
Valor 155 0.0 %155 [ o0 = = 0]
Valor FIS 000 Valor COFINS 000
PIS Retido 000 COFINS Retido 0o
ICMS SIMPLES [~ 74,50 %ICMS SIMPLES [ 545
Faturar [0 - Faturar o Valor Total da NF =
Vialor Pradutos 712,58 Valor Total NF | 71258
Walar Semvigos 0.0 TotalFaturs | 258
%Desconto [ 50,0000
eeeene s0.0000 Recalcular Totais
Desc composta

Desconto geral

_

ERREER Hovo | Grvar | Esclir | Fesha |
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|| Produtes: 11 | Semicos 0

[ WFe néo enviada |

Entao, basta emitir a NF, em seguida clicar o botdo direito sobre o grid dos vencimentos, e surgirdo duas opgoes:
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[l Emisso de Notas Fiscais 12| %]
2 Séie [100_L|[Séri para NFe Himero [ 441 _| ¥ NotaFiscalcom Fatwa ~ H"Fatura 4t
Cliente 1578 _|[Gustava Magahaes Nicolau Zerza ME Diata Emisso [ pg/08/2010_«
CFOP [gi01 [ J[VENDADE FRODUCAD DO ESTABELECIMENTO Tipo NF [Saida Status daNF [Digiada
Bieco a Uiz 3 Prego venda padiia =1 ¥ Usar prego por teiosio, s= fiver. Total 21258
Pradutes e Servicos | Dados adicenais  Totais | Dades do Terceira |
I~ Caleular Totais Automaticamente [~ Inchi olPlnabase doICMS | Condpaio [ 5 [[oo/oo
Val Seguro T Base ICMS 00| NEvetes [z F Apliar ConcligBo de Pagamento »> |
Valor Frete 0.00 Valor ICHS 0.00 DalaVelo | Dias¥oto] %] Veloi| Iftlo] C/Apres| Comiss3n
Outras Despesas 000 BaselCMS ST 000 (10308200 30 3340 7m0 asm O 0.00)
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Faturar [0 Faturar o Valor Total da NF 4|
Vialor Pradutos 21258 Valor Total NF | 71258
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O menu “Exibir todos os titulos” ira listar todos os Titulos vinculados a esta NF, independente da sua série. Por padrdo os
vencimentos listados no grid sdo apenas aqueles que serdo impressos na NF.

O menu “Faturamento Manual” abre a tela da ferramenta rapida de faturamento manual do usuario:
2. Usando a ferramenta de Faturamento Manual:

Uma vez a aberta a tela, ela vira autoprenchida com os dados genéricos da NF de origem. Basta entdo preencher a “Série a
Gerar” e a “Condigao de pagamento” para o sistema sugerir os vencimentos desejados.

Em seguida, clique “Pesquisar” para que as informagdes sejam processadas. Basicamente, o Sistema ira listar na tabela os
vencimentos calculados, com base no valor-base sugerido.

Tanto os vencimentos individuais quanto o valor-base podem ser ajustados ou redigitados pelo usuario. Também o grid se
comporta de forma similar a outros grids do Sistema, ou seja: é possivel digitar nas células, excluir linhas e inserir novas linhas.

Nao serao feitas validagdes de sequéncia de datas, apenas nao sera possivel criar Titulos com data inferior a da emissao da
NF. Valores acima ou abaixo do valor-base também s&o permitidos, sendo apenas emitido um aviso nestes casos.

Por fim, serdo validados durante a geragéo dos titulos:

- se os titulos ja existem, neste caso o processo é cancelado. Apague os titulos ja existentes e gere novamente;
- se todas as datas sado validas e se todos os valores foram preenchidos

Obs: em caso de falha durante o processo por qualquer motivo, os Titulos ja gerados serdo mantidos, e o processo sera
interrompido.
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- Informe Série a Gerar e a Condigdo de Pagamento, e clique em “Pesquisar”.

oL —
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21258

08/03/2010 30 3334 7068
23/09/2010 45 3333 7066
08/10/2010 B0 3333 70EE]
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Agiies 5>
Tipo de Duplicago [ 17 Emitidas L2 Séie [lo0 _>| Série para NF-&
Tipa de Célouo 1~ F gurar Novammente =] e [ 431 4]

Tetosit | Il
Valor Base 21258 * Este & 0 ValorBass que serd usado para Calculo de Faturas, Esta fenamenta permite que
wock gere Faturas para NFs de foma agupada ou pés-emiss3o

Série Gerar [} |[5eie para NF ¢

Cond Pato [ & _4|[30/45/60 DD
Total em Vctos = R$ 212,58

DataVeto | DissVeto| %] Valol|

| 1/ 08/05/2010 30 61,62 131.00;
| 2| 23/09/2010 45 10,00; 21,26
| 3| 08A10/2010 B0 2838 6032

- Seréo sugeridos os Titulos a gerar. Confirme ou modifique as informacgoes, e clique em “Ag¢bes”, “Gerar Faturas Listadas”.
S|

Il Faturamento Manual de NFs
; Pesauisar | _Canceler |

) Faturamenta Manua de NiFs i
Tipo de Duplicas I el G sS4 l— -
éte [l _[[SéiepaatiFe
Tipo de Caloulo [1. Fanrar Novamente 1 a3 ]

Tetosit | Il
Valor Base 21258 * Este & 0 ValorBass que serd usado para Calculo de Faturas, Esta fenamenta permite que
wock gere Faturas para NFs de foma agupada ou pés-emiss3o

Série Gerar [} |[5eie para NF ¢
Cond Pt | & _4|[30/45/60 DD
Total em Vctos = R$ 212,00

DataVeto | DiasVeta| %] Walar

| 1/ 08/05/2010 30 3334 7068
| 2| 23/09/2010 45 3333 7066
| 3| 08A10/2010 B0 3333 70EE]

Se ndo houverem erros a serem resolvidos pelo usuério na tela, seré solicitada confirmagéo do tipo “SIM/NAQ’, e entdo o
Sistema ira processar — sera exibida barra de progresso e ao finalizar a tela sera fechada, voltando a tela da NF.
OBS: utilize o menu “Exibir todos os titulos” para exibir os titulos vinculados a NF em qualquer série apos a geragao.

OBS 2: isto vale tanto para Nfs Emitidas quanto Nfs de Terceiros.
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